	Görev Unvanı
	Anabilim Dalı Başkanı

	Bağlı Olduğu Makam/Görev
	Dekan, Bölüm Başkanı

	Yokluğunda Vekâlet Edecek
	Görevlendirilen Personel



	Görevin/İşin Kısa Tanımı

	Eskişehir Osmangazi Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Bölümün vizyonu ve misyonu doğrultusunda eğitim ve öğretim, araştırmalar ile bölüme ait her türlü faaliyetin/çalışmanın düzenli, etkili ve verimli bir şekilde gerçekleştirilmesi için Anabilim Dalı ile ilgili işleri yürütmek.


	Görev, Yetki ve Sorumlulukları

	
· 2547 sayılı Akademik Personel kanununun ilgili akademik teşkilat yasasında belirtilen görevleri yapmak,
· Anabilim Dalının eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerini düzenli ve verimli bir şekilde yürütülmesini sağlamak,
· Anabilim Dalının kaynaklarının etkin olarak kullanılmasını sağlamak,
· Anabilim Dalı Kuruluna başkanlık etmek ve kurul kararlarını uygulamak,
· Anabilim Dalını temsilen Bölüm Kuruluna katılmak, 
· Bölüm Kurulunda alınan kararlar doğrultusunda kendi Anabilim Dalındaki öğretim elemanlarını bilgilendirmek ve gerekiyorsa görevlendirmek, 
· Anabilim Dalının stratejik planını hazırlamak, 
· Görevlendirmelerin yapılması, görev sürelerinin uzatılması ve akademik yükselme için görüş bildirmek,
· Bölüm Başkanlığı ile anabilim dalı arasında her türlü koordinasyonu ve etkileşimi sağlamak, 
· Anabilim Dalının öğretim elemanlarının gelişimine destek olmak ve performanslarını takip etmek,
· Anabilim Dalına gelen ve giden evrakların kontrolünü yaparak gerekli yazışmaları yapmak, 
· Anabilim dalına ait her eğitim-öğretim yılı başında, bir önceki döneme ait Anabilim Dalı akademik faaliyet raporunu hazırlamak ve Bölüm Başkanlığı’na sunmak, 
· Görevlendirildiği komisyon, komite, kurul, vb. çalışma gruplarında yer almak, gerektiğinde ilgili raporları hazırlamak, 
· İlgili mevzuatla kendisine verilen diğer görevleri yapmak, 
· Bağlı olduğu üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak, 
· Anabilim dalı başkanı ukarıda belirtilen görevlerin yerine getirilmesinde Dekan'a ve Bölüm Başkanı’na karşı sorumludur.




